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PASO 1: ingreso a la plataforma.

Para iniciar sesidon e ingresar a la plataforma debe utilizar la clave de acceso que
recibe el responsable de centro de trabajo en su correo electrdnico.

Manusles de uso

[] CEAL-SM/

.+ SUSESO
Cuestionario de Evaluacion
i del Ambiente Laboral -

Salud Mental
Iniciar sesion

Nombre de usuario
Sunombre de usuario

Nombre usuario asignad.

Contraseiia

Contrassha asignada.
[ He leido y acepto Ias condiciones de uso

Iniciar sesion

PASO 2: ingreso a ver detalles.

En la plataforma encontrard toda la informacién del proceso vy a la derecha el icono
de una lupa que indica ver detalles, haga click en él.

Listado de Cuestionarios
Filtros ~

Fecha anulacién Fecha prérroga Nivel de riesgo Organizme Administrader Fecha actvacién
lgual v gual v Seleccione ~ | Seleccone ~ gual v

Fecha cierre Porcentaje respuestas Cantidad trabajadores Estago cuestonanio ado
igual v gual v gual v Seleccione v| | seleccone v

Opcién evaluacién ZEs espejo?

Seleccione - Seleccione A

. o v a
L] 30117200 v f 8
° s 3 v o a
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PASO 3: ingreso al mantenedor de unidades de analisis.

En Detalle debe ir al final del panel y hacer clic en mantenedor unidades de analisis.

del Ambiente Laboral -
Salud Menta
 Volver

Detalle

= Momb

entra de Trabajo (CT):
. CUW:
= Razdn aplicacién cuestionario:

= Fecha de activacidn cuestionario:

= Fecha de derre cuesti 3
« Universo de trabajadores de evaluacién:
= N* Cuestionarios respondidos:

= Participacidn (%)
= Estado cuestionaric:
= Responsable empresa:
= Responsable centro trabajo (CTk
+ Responsable del Organtsmo Administradon:
« Organismo Administrador:
= Tipo de encuesta:
= Unidades:
o

= Ocupaciones:

= Departamentos:
°

= En el siguiente archivo contiene el xml enviado para |a creacién de cuestionario
= Solicitud de apertura proceso SUSESO/CEAL, version completa
o Descargar archivo XML

Panel

& Anular proceso

= Mantenedor unidades de andlisis

PASO 4: creacion de unidades de analisis.

En el mantenedor debe crear las unidades, para esto dirijase a la esquina superior
derecha y presione el botdn que dice +agregar nueva.

[ CEAL-SM/ "
m ) SUSESO

™

< volver

Mantenedor unidades de analisis

+ Agregar nueva

= o oermno (&

B3jo: NO oermino

off

Para validar lista debe ingresar los tipos de unidades requeridas
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Al crear las unidades debe indicar el tipo (geografica, ocupacion, departamento) y
el nombre de la unidad. En el caso de ocupacidén debe elegir en el listado CIUO-08.

] CEAL-SM/ "
w0 3USESO

n

<o

Nueva unidad de analisis

PASO 5: validar lista.

Mantenedor unidades de analisis

R

0000000000

Mastranda registros del 1 al 10 de un total

Lista ya fue validada

Cuando crean las unidades éstas se van a ir desplegando en él mantenedor
donde podra encontrar a la derecha un botdén con un clic verde, si lo presiona el
botdn cambiard a una equis roja, esto quiere decir que la unidad estd habilitada
o deshabilitada. en El cuestionario solo se mostraran las unidades que estén
habilitadas, usted puede cambiarlas de Estado hasta que valide la lista. Una vez
gue cuente con todas las unidades que necesita creadas, presione el botén azul al
inferior del mantenedor que indica validar lista.
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PASO 6: descargar usuarios.
Después de validar lista vuelva al detalle y presione descargar usuarios.

m Salud Menta

€ vobver
Detalle

= MNombre Centro de Trabajo (CT):
. CUV:
= Razdn aplicacidn cuestionaric:
= Fecha de activacion cuestionario:
* Fecha de clerre cuestionarios
= Universo de trabajadores de evaluacién:
= N* Cuestionarios respondidos: O
= Participacion (%) 0
= Estado cuestionario:
+ Responsable empresa:
= Responsable centro trabajo (CT):
= Responsable del Organismo Administrador:
« Organismo Administrador
= Tipa de encuesta:
= Unicdades:
s

= Ooupaciones:
.

= Departamentos:

= Ene¢lsigy ('l'.‘ thivo contiene ¢ xmil enviado para la creacion de cuestionario
o Solicitud de apertura proceso SUSESO/CEAL. versién completa
o Descargar archive XML
Panel
= Modificar estado cuestionadio
: f"d::L"‘DL‘r:;ei:’ Gades de andlisis
Paso 7: Obtencion de claves para aplicar el Cuestionario.
La plataforma descargara un archivo 8
Excel con las claves y usuarios para CONTRASENA
que cada trabajador/a o funcionario/a
pueda ingresar a responder el USUARIO CONTRASENA
Cuestionario en cealsm.suseso.cl ——— R

USUARIO CONTRASENA
usuanol28 2 2Xop
USUARIO CONTRASENA
2T:hAB
USUARIO CONTRASENA

USUARIO CONTRASENA
usuanoll23
USUARIO CONTRASENA
usuanol24 3sgV2m
USUARIO CONTRASENA
usuano223 aa2MvN

CONTRASENA
usuanol22 KkoRYu
USUARIO CONTRASENA

20 usuano221 5YizeH
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