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PASO 1: ingreso a la plataforma.
Para iniciar sesión e ingresar a la plataforma debe utilizar la clave de acceso que 
recibe el responsable de centro de trabajo en su correo electrónico.

PASO 2: ingreso a ver detalles.
En la plataforma encontrará toda la información del proceso y a la derecha el icono 
de una lupa que indica ver detalles, haga click en él.
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PASO 3: ingreso al mantenedor de unidades de análisis.
En Detalle debe ir al final del panel y hacer clic en mantenedor unidades de análisis.

PASO 4: creación de unidades de análisis.
En el mantenedor debe crear las unidades, para esto diríjase a la esquina superior 
derecha y presione el botón que dice +agregar nueva.
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Al crear las unidades debe indicar el tipo (geográfica, ocupación, departamento) y 
el nombre de la unidad. En el caso de ocupación debe elegir en el listado CIUO-08.

PASO 5: validar lista.

Cuando crean las unidades éstas se van a ir desplegando en él mantenedor 
donde podrá encontrar a la derecha un botón con un clic verde, sí lo presiona el 
botón cambiará a una equis roja, esto quiere decir que la unidad está habilitada 
o deshabilitada. en El cuestionario solo se mostrarán las unidades que estén 
habilitadas, usted puede cambiarlas de Estado hasta que valide la lista. Una vez 
que cuente con todas las unidades que necesita creadas, presione el botón azul al 
inferior del mantenedor que indica validar lista.
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PASO 6: descargar usuarios.
Después de validar lista vuelva al detalle y presione descargar usuarios.

Paso 7: Obtención de claves para aplicar el Cuestionario.
La plataforma descargará un archivo 
Excel con las claves y usuarios para 
que cada trabajador/a o funcionario/a 
pueda ingresar a responder el 
Cuestionario en cealsm.suseso.cl
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