
 
Escuela Básica Particular N° 1650- Miravalle 

       Pablo Neruda # 1921 Peñalolén -Tel:722910374 

E-   Email:colegiomiravalle1650@gmail.com 

Docente: Karla Torres – Carolina Castillo 
 

 
 

 
GUÍA DE APRENDIZAJE   

  UNIDAD 1 “EXCEL” 
Primer Semestre 2020 

Nombre : __________________________________________________ 
Curso  : ________ 
Fecha  : _____/_____/________ 
 
Instrucciones: 

 Recuerda tener tu estuche antes de trabajar. 

 Desarrolla la guía en un lugar tranquilo y sin distracciones. 

 Lee  atentamente la pregunta y luego responde. 

 Responde con letra clara y legible. 

 Guardar las guías en una carpeta 
IMPORTANTE: El link para ingresar a la página es el siguiente: 

http://sitios.mineduc.cl/enlaces/textos_escolares/4to/#apoyo 
 
PORTADA  
La portada del Texto Escolar Digital de Tecnología de 4º básico, contiene cuatro links que 
corresponden a las Unidades que se trabajarán durante el año escolar. Al pinchar cada una, 
se desplegarán los aprendizajes que se espera lograr, a través, de las actividades que 
componen esa unidad. 

 
 

ÍCONOS DE NAVEGACIÓN 
 

 

Curso  Asignatura  Eje  OA 

4° Tecnología  Tecnologías de la información y comunicación (TIC) OA 5 

http://sitios.mineduc.cl/enlaces/textos_escolares/4to/#apoyo


 
Escuela Básica Particular N° 1650- Miravalle 

       Pablo Neruda # 1921 Peñalolén -Tel:722910374 

E-   Email:colegiomiravalle1650@gmail.com 

Docente: Karla Torres – Carolina Castillo 
 

  
UNIDAD 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
MÓDULO 1: APRENDO SOBRE LA PLANILLA DE CÁLCULO 
 
Lee atentamente la siguiente información  
 
Hoja: Es un conjunto de celdas organizadas en filas y columnas (como una hoja 

cuadriculada). Dos hojas o más conforman un Libro. En cada hoja, se puede elaborar una 
tabla para ingresar datos de manera clara y ordenada. Cada columna debe tener un título que 
se refiere al listado. 

 
 
Columna: consiste en un conjunto de celdas agrupadas verticalmente. Usualmente se identi-
fican con letras.  
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Fila: consiste en un conjunto de celdas agrupadas horizontalmente. Usualmente se identifican 
con números.  

 
 
Celda: es un espacio de la hoja de cálculo en que se puede introducir datos. Su ubicación 
está especificada por la intersección entre una fila y una columna.  

 

 
 
 
Planilla de cálculo 
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ACTIVIDAD 

 
Lee el texto “Especies nativas de Chile” y sigue las indicaciones para mostrar los 
datos en la planilla de cálculo. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
INDICACIONES: 
 

1. En la fila 1, columna A. Escribe el título de los datos que ingresarás en esa columna:  
Animales Vertebrados. 
2. Escribe peces en la columna A, fila 2. 
3. Escribe anfibios en la columna A, fila 3. 
4. Escribe reptiles en la columna A, fila 4 

5. Escribe aves en la columna A, fila 5. 
6. Escribe mamíferos en la columna A, fila 6. 
7. En la fila 1, columna B. Escribe el título de los datos que ingresarás en esa columna: 

Cantidad de especies nativas. 
8. En la columna B. Escribe la cantidad correspondiente de cada especie. 

 

 
Importante: Visualizar los datos en una tabla nos ayuda a interpretarlos y 
comprenderlos mejor. 
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1. ¿Qué grupo tiene menor cantidad de especies nativas? 

 
 
 
 
 

2. ¿Qué grupo tiene más cantidad de especies nativas? 
 
 
 
 
 

3. Entre los grupos de mamíferos y anfibios ¿cuál tiene mayor cantidad de especies nativas? 
 
 
 
 

 
4. Entre los grupos de reptiles y anfibios ¿cuál tiene mayor cantidad de especies nativas? 

 
 
 
 
 

5. Entre los grupos de peces y anfibios ¿cuál tiene menor cantidad de especies nativas? 

 
 
 
 
 

6. Entre los grupos de reptiles y mamífero ¿cuál tiene menor cantidad de especies nativas? 

 
 
 
 
 
 


